
《重庆交通大学研究生课程调度管理规定》

交大研〔2006〕14号
为加强研究生课程教学管理，进一步规范教学秩序，提高研究生的教学质量，经学校主管校长指示，督导组专家和研究生院研究决定，对研究生课程调度管理做出以下规定：

1、课表一经排定，原则上不得更改。研究生授课教师执教期间，应严格按照课程教学大纲的要求和研究生院公布课表的时间、地点授课，严禁授课教师或单位擅自代课、调课、停课、换课、更换授课时间与地点或缩减授课学时。

2、若授课教师因病、开会（须附开会通知等材料）等特殊原因，必须调整课程的，可由相关教师或单位申请代、调、停等课程调整。
3、调课程序：申请单位或授课教师到研究生院培养科领取（或在研究生院网站下载）《教师调课申请表》，根据申请表上的流程办理相关审批签字手续后，到培养科进行最终的课程调整。由授课教师根据调整结果通知选修该课程的研究生。
4、督导组专家将按照课表和课程变动信息现场听课检查，如发现未经批准擅自代课、调课、停课、换课、更换授课时间地点或缩减授课学时的情况，将向学校和各学院通报。通报达2次以上的教师，暂停承担研究生教学工作一学年。

附：《重庆交通大学研究生课程教师调课申请单》

二00六年十月三十日

重庆交通大学研究生课程

教 师 调 课 申 请 单
课程名称：　　　　　　　　　　　　　　　　 授课年级：

	调课原因

（附相关证明材料）
	　　　　　　　　　　　　　　　申请人：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

	调课内容
	调课时间
	调课方式

（停、调、代）
	调整结果

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	学院（部）

意     见
	院(部)负责人：           

	研究生院
意    见
	研究生院负责人：           


注：按以上程序办理（病假只需附病历证明，签署院（部）意见）后，交培养科安排。

年    月    日

